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TIMISOARA
organizeaza examen pentru promovare, in data de 06.12.2022 pentru
postul de bibliotecar, gradul profesional SIA, la Servicul administrativ, tehnic,
si achizitii publice, post cu atributii tehnice si de PSI

Conditii de inscriere la concurs:
Pot participa la examenul de promovare doar salariati ai BCUT.

* Pentru a participa la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, salariatul trebuie sa aiba minimum 6 ani s1 6 luni vechime in
domeniu, dintre care minimum 3 ani vechime pe postul de bibliotecar gradul
profesional SI

¢ Candidatul trebuie si fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea
performantelor profesionale individuale cel putin de dou ori in ultimii 3 ani, in
care acesta s-a aflat in activitate. (Hotdardrea de Guvern nr.1336/2022. art. 72,
al.2).

Examenul va consta intr-un test profesional scris, pentru verificarea
cunostintelor de specialitate (pe baza bibliografiei si tematicii)

Nota: Punctajul minim pentru promovare este 50,00 de puncte din 100 posibile.

Proba scrisa se va sustine in data de 06 decembrie 2022 ora 10, in sala de
Consiliu a BCUT.

Comunicarea rezultatelor se face prin mentionarea punctajului final al fiecarui
candidat si a sintagmei "admis" sau "respins", prin afisare la avizierul institutiei si Site-
ul  BCUT - https://beut.ro/anunturi-posturi-scoase-la-concurs/. Comunicarea
rezultatelor se face in termen de o zi lucritoare de la data sustinerii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba scrisa, candidatii nemultumiti pot
face o contestatie, pe care sd o depuna la secretariatul BCUT, in termen de cel mult o
zi lucratoare, de la data afisarii rezultatului.

Director general, Resurse umane,
Prof.univ.dr.Vasile Docea Cretan Daniela
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Pentru promovare pe postul de bibliotecar, gradul profesional SIA, la
Servicul administrativ, tehnic, si achizitii publice, post cu atributii tehnice si de

PSI

1. Legea 50/1991 privind autorizarea executérii lucrérilor de constructii,
republicata cu modificarile si completdrile ulterioare:

2. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

3. HG. nr.343/2017 modificarea H.G. 273/1994 privind  aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrdarilor de constructii si instalatii aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si confinutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiii
Jinantate din fonduri publice;

5. Legea Nr.481din 8 noiembrie 2004 *** Republicata privind protectia civila;

6. Ordin Nr.712din 23 iunie 2005pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind
instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenyd;

7. Legea Nr.307/2006 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor;

8. Legea 334/2002, Legea bibliotecilor;

9. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Centrale Universitare

“Eugen Todoran” din Timisoara.

Tematica concursului:

1.

2
3
4.
5

Legislaie specificd pentru intocmirea strategiei investifionale;

Documentatia necesari obtinerii autorizatiei de construire:

Receptia la terminarea lucrérilor si receptia finala;

Asigurarea functiondrii tuturor instalatiilor aferente constructiilor;

Managementul sigurantei utilizatorilor si bunurilor din punct de vedere al situatiilor

de urgenta.

Presedinte comisie,
Lizarraga- Cardenas Tatiana
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FISA POSTULUI NR. XL

A0 A XA

A. Informatii generale privind postul:

1.

2.
3.
4.

Nivelul postului: executie

Denumirea postului: bibliotecar

Gradul / Treapta: studii superioare S I A

Scopul principal al postului: asigurarea functionalititii din punct de vedere tehnic
al cladirilor si instalatiilor aferente, aflate in administrarea BCUT.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1
2.

%

6.

Te

Studii de specialitate: superioare, tehnice, absolvite cu licenta;

Perfectioniiri (specializiri): cursuri de specialitate de biblioteconomie / stiintele
info-documentarii, curs cadru tehnic P.S.1.;

Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate nivel): cunoastere
utilizare Microsoft Office, la nivel avansat;

Limbi striine (necesitate nivel) cunoscute: cunoasterea unei limbi straine, la nivel
B2;

Abilitati, calititi, aptitudini necesare: comunicare, lucru in echipa, organizare,
atitudine proactiva;

Cerinte specifice: vechime in specialitatea postului de min.6 ani si 6 luni,
cunoasterea programului Doclib, cunostinte de desen tehnic;

Competenta de management, aptitudini:

. Atributiile postului:

Stabilirea, elaborarea, coordonarea, efectuarea tuturor activitatilor care deriva din
obligatiile specificate in legislatie privind atributiile cadrului tehnic P.S.1. $i S.U;
Efectuarea controalelor si verificarilor pe teme de P.S.1. 5i S.U.;

Intocmirea instructiunilor privind S.U.;

Intocmirea Caietelor de sarcini specifice S.U.;

Intocmirea procedurilor operationale privind S.U.;

Obtinerea tuturor autorizarilor P.S.I. i S.U.;

Intocmeste si supune aprobadrii planul anual de investitii;

Intocmeste si supune aprobdrii planul anual de reparatii curente;

Intocmeste caietele de sarcini pentru lucrdri de reparatii curente;

Intocmeste caietele de sarcini pentru mentenanta tuturor instalagiilor, cu exceptia
celor care intrd in sfera de competenda a Laboratorului de informaticd;

Participd in comisiile de evaluare in care este nominalizata;

Urmireste derularea contractelor din sfera sa de competentd;

Urmdreste indeplinirea planului de investitii si a planului de reparatii;
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- Raspunde de toate documentatiile, documentele care au lagatura cu regimul juridic
al cladirilor;
- Pastreazi legatura cu furnizorii de utilitati: citiri contoare, facturi, contracte;
- Colaboreazi cu colegii care se ocupd cu scanarea documentelor referitoare la
patrimoniul BCUT;
- Alte sarcini trasate de seful ierarhic, in concordanta cu nivelul postului si nivelul de
pregatire profesionala.
D. Sfera relationali a titularului postului:

1. Sfera relationala interni:

a. Relatii ierarhice:
— subordonat fati de: director general, sef serviciu ,,Administrativ, tehnic si
achizitii publice”;
— superior pentru:

b. Relatii functionale: cu toate posturile din celelalte compartimente;

c. Relatii de control: asupra tuturor
compatimentelor privind S.U.;

d. Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa:

a. Cu autorititi si institutii publice — acolo unde este delegatd de catre sefii
ierarhici, in limita competentelor:
b. Cu organizatii internationale: -
c. Cu persoane juridice private: -
3. Delegarea de atributii si competenta:

intocmit de:

1. Numele si prenumele: Lizarraga Cardenas Tatiana

2. Functia de condugcere: sef Serviciu "Administrativ, tehnic si achizitii publice”;
3. Semnitura:

4. Data intocmirii: 10.11.2022.

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnitura:

3. Data:

Contrasemneazi:

1. Numele si prenumele: Prof.univ.dr. Vasile Docea
2. Functia: Director general \

3. Semnitura:

4. Data:
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ANEXA
FISA POSTULUI NR.

Obligatiile salariatului privind prevenirea si apirarea impotriva incendiilor:

a) si respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub
orice forma, de citre conducatorul institutiei;

b) sa utilizeze instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele, potrivit
instructiunilor tehnice, precum si celor date de catre conducatorul BCUT;

¢) la terminarea programului de lucru, si opreascé aparatele si echipamentele utilizate;

d) sa nu efectueze manevrele nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si
instalatiilor de aparare impotriva incendiilor;

e) si comunice conducitorului locului de munca, imediat dupa constatare, orice incdlcare
a normelor de apirare impotriva incendiilor sau a oricdrei situatii stabilite de acesta ca fiind un
pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de apdrare
impotriva incendiilor;

f) s coopereze cu salariatii desemnati sau cu cadrul tehnic specializat in domeniul apararii
impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

g) sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncd, in cazul aparitiei
oricarui pericol iminent de incendiu;

h) si furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostintd
referitoare la producerea incendiilor;

i) sa acorde ajutor, atét cat este rational posibil, oricarui alt angajat aflat intr-o situatie de
pericol.

Sarcinile si obligatiile salariatului cu privire la securitatea si sinitatea in munca:

a) si-si insugeasca si sd respecte normele si instructiunile proprii de securitate §i sanatate
in munci specifice activitatilor desfasurate in BCUT, aprobate de cétre conducere;

b) sa utilizeze corect echipamentele tehnice, substantele periculoase si celelalte mijloace
de productie;

¢) sa nu procedeze la deconectarea, schimbarea sau mutarea arbitrard a dispozitivelor de
securitate, ale echipamentelor tehnice si ale cladirilor, precum si sd utilizeze corect aceste
dispozitive;

d) sa aduci la cunostintd conducétorului locului de munci orice defectiune tehnicé sau alta
situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala.

e) sa aduca la cunostinta conductorului locului de munca in cel mai scurt timp posibil
accidentele de munci suferite de persoana proprie, de alti angajati si/sau studentii in practica;

f) sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sd
informeze de indati conducatorul locului de munca;

g) sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionald persoana sa sau a celorlalti participanti la procesul de
munca;
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h) s solicite echipamentul individual de protectie conducatorului direct al locului de munca
atunci cand le este afectata sanatatea;

i) sa-si facd controlul medical periodic obligatoriu, indiferent de tipul contractului de munca
(pe perioadd determinatd sau nedeterminatd de munca);

j) sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului
pentru care a fost acordat;

k) sd coopereze cu angajatorul si/sau cu angajatii cu atributii specifice in domeniul
securitatii si sanatdtii in munca, atdta timp cAt este necesar, pentru a da angajatorului
posibilitatea si se asigure cd toate conditiile de munca sunt corespunzitoare §i nu prezintd
riscuri pentru securitate si sanatate la locul sau de muncai;

) sa dea relatii in cazul unui eveniment produs in timpul programului de lucru, la solicitarea
organelor de control si de cercetare in domeniul securitiii si sanatafii in munca.

in realizarea sarcinilor de serviciu, mi oblig sa respect:

a) confidentialitatea datelor cu caracter personal cu care intru in contact pentru exercitarea
functiei si si nu folosesc aceste date , decat in scopul pentru care aceste date mi-au fost
furnizate;

b) toate prevederile Regulamentului de organizare si functionare a B.C.U.T, ale
Regulamentului intern, precum si celelalte acte normative privind bibliotecile si legislatia
muncii;

¢) Legea bibliotecilor nr. 334 /31.05.2002 (modif.);

d) toate sarcinile prevazute in prezenta fisd a postului;

e) cu strictete programul zilnic de lucru;

f) normele generale de protectia muncii;

g) normele P.S.I. specifice institutiilor de invatamant si de tip bibliotecar;

h) confidentialitatea informatiilor, acolo unde este cazul.

Intocmit de:
1. Numele si prenumele: ing. Lizarraga Cardenas Tatiana
2. Functia de conducere: ﬁs_ef Serviciu ”Administrativ, tehnic si achizitii publice™;
3. Semnitura: )
4. Data intocmirii: 10.11.2022.

Luat la cunostinti de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:
2. Semnitura:
3. Data:

Contrasemneazi:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:
3. Semnitura:
4. Data:
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