Rezervarea documentelor

Rezervarea documentelor este un serviciu de biblioteca ce poate fi accesat doar de catre

posesorii de legitimatii cu servicii suplimentare.

Rezervarea documentelor este un proces prin care utilizatorii 1si pot rezerva publicatii din
catalogul electronic in scopul:

o consultarii / imprumutului la domiciliu — atunci cand publicatia este disponibila pe raft, se
poate face din pagina WEB-OPAC a catalogului electronic al B.C.U.T. cat si prin
intermediul bibliotecarilor din sdlile de lectura.

. rezervarii spre imprumut, atunci cand publicatia este Tmprumutata in fisa altei persoane,

dar doriti ca dumneavoastra sa fiti urmatorul utilizator ce o imprumuta.

Documentul rezervat de dumneavoastrd si restituit in biblioteca va fi disponibil (in
asteptarea dumneavoastra), doar o zi, pentru ridicarea lui. Daca in 24 de ore, dupa ce documentul
a fost restituit nu ati solicitat imprumutul documentului, rezervarea dumneavoastra se va anula.

Biblioteca nu-si asumd anuntarea utilizatorilor de disponibilitatea publicatiilor ce au fost

rezervate — va rugam sa va verificati fisa personald in mod regulat, dupa plasarea unei rezervari.

Pot fi plasate maximum 10 rezervari in acelasi timp.



Pentru plasarea unei rezervari din WEB-OPAC urmairiti procedura:

1. Accesati catalogul electronic on-line al Bibliotecii Centrale Universitare “Eugen Todoran” din
pagina web a acesteia: www.bcut.ro
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2. Ca utilizator al bibliotecii, cu card valid (vizat pentru anul universitar curent), va autentificati prin
accesarea optiunii Identificarea utilizatorului.
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5.

Introduceti barcodul inscriptionat pe cardul de biblioteca in ambele casete de identificare
(barcod si parola). Dupa prima identificare este recomandat ca utilizatorul sa-si schimbe parola.
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Dupa identificare, puteti face cdutari in baza de date a bibliotecii cu metodele (cdutare sau

rasfoire) si criteriile (autor, titlu, subiect, cuvant de oriunde) dorite de dumneavoastra, pentru a
ajunge in fisa de inregistrare a cartii dorite.

n urma gasirii descrierii publicatiei dorite (exemplul de fat3 : titlu Teroarea creionului rosu) se
acceseaza printr-un click “Toate exemplarele” sau biblioteca dorita.
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6. Suntetiatent lainformatiile de pe coloana Data scadenta, pentru a sti daca rezervati un exemplar
liber sau unul pentru care trebuie sa asteptati restituirea.
Sunteti atenti la informatiile de pe coloana Statut exemplar, pentru a sti perioada posibila de
fmprumut.

[B sening Suates o Wetinailiogen [ P

B 193230335122

s 2 &0 N

51 ey Boamarks

Autor UNGUREANU, Doral, “Teroarea” crefonulul mgu [ evaluarea educationatd / Dorel Ungursanu

Clic pe link {“rezervare” sau “folocopiers™) pentru a face o cerere de rezervare sau fotocopiera a unui axemplar,
Clic pe o data scadentd sublintatd pentru a vedea detalile despre persoana ce imprumuta exemplarul.
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7. Se plaseaza o cerere de rezervare printr-un click pe informatia cerere din coloana din stanga din
dreptul exemplarului dorit.
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Clic pe o data scadenta subliniatd pentru a vedea detaliile despre persoana ce imprumuta exemplarul.
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8. Se completeaza formularul pentru cerere de rezervare (Atentie! — nu este obligatorie
completarea campurilor cu “informatii suplimentare”) si se da click pe butonul Start:
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Cerere rezervare

Eemplarul se afla in acces liber la raft
Statut exemplar: disponibil 7/14 zile (20) Cota: 601553, 37U52
Exemplarul cerut are o copie similara pe raft.

Paricada de interes : dela 20220979 panala[poeziont  |(Formatul datei: aaaaltzz)

daca este necesar:

9.D aca toti pasii au fost urmati corespunzator in urma apasarii butonului Start, pe ecran veti primi
un mesaj de confirmare a plasarii cererii:
,Solicitarea dumneavoastra este in curs de rezolvare”
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10. Pentru verificarea statutului documentelor rezervate accesti “Fisa personald” de unde veti
avea acces la toate informatiile privind activitatea dumneavoastra in biblioteca (imprumuturi,
istoricul imprumuturilor, cereri de rezervare, tranzactii financiare etc)
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11. Printr-un click pe numarul din dreptul informatiei “Cereri de rezervare”, se va deschide
un ecran cu detalii privind starea de proces a documentelor rezervate.
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